Zavod za hitnu medicinu Dubrovačko-neretvanske županije
Na temelju članka 43. Statuta Zavoda za hitnu medicinu Dubrovačko-neretvanske županije, a u vezi s člankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26), ravnatelj Zavoda za hitnu medicinu Dubrovačko-neretvanske županije donosi
PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
roba i usluga do 50.000,00 eura te radova do 100.000,00 eura bez PDV-a
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovim Pravilnikom uređuju se pravila, uvjeti i postupci koje provodi Zavod za hitnu medicinu Dubrovačko-neretvanske županije (u daljnjem tekstu: Naručitelj) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
Svrha Pravilnika je osigurati jednostavan, jasan i razmjeran način provedbe jednostavne nabave, uz zakonito, transparentno i ekonomično trošenje sredstava.
Članak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave Naručitelj je obvezan postupati u skladu s načelima javne nabave, osobito načelima tržišnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti, razmjernosti i učinkovitosti.
Na sukob interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajući se način primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
II. PREDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Članak 3.
Predmet nabave mora se opisati jasno, nedvojbeno i potpuno, na način koji omogućuje usporedivost ponuda i ne pogoduje određenom gospodarskom subjektu.
Procijenjena vrijednost nabave određuje se prije pokretanja postupka, na temelju ukupnog iznosa bez PDV-a, uzimajući u obzir sve predvidive troškove, opcije i moguća produljenja ugovora.
Naručitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika, obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajućeg financijskog praga.
Predmeti nabave koji se prema važećim propisima moraju unijeti u Plan nabave planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima.
III. POKRETANJE POSTUPKA
Članak 4.
Postupak jednostavne nabave započinje donošenjem Odluke o početku postupka jednostavne nabave.
Odluku o početku postupka donosi ravnatelj Naručitelja ili druga ovlaštena osoba, sukladno internim aktima Naručitelja.
Odluka o početku postupka u pravilu sadrži: predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor financiranja ili potvrdu osiguranih sredstava, način provedbe postupka, rok za dostavu ponuda, kriterij za odabir ponude te imenovanje ovlaštenih osoba ili stručnog povjerenstva za nabavu.
Organizacijske jedinice mogu prije donošenja Odluke dostaviti prijedlog ili obrazloženje potrebe za nabavom, ali se postupak smatra pokrenutim tek donošenjem Odluke o početku postupka.
Članak 5.
Postupak jednostavne nabave provode ovlaštene osobe ili stručno povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Odlukom o početku postupka.
Povjerenstvo se u pravilu sastoji od najmanje dvije osobe. Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u provedbi postupka sudjeluje osoba koja ima važeći certifikat iz javne nabave, kada je to primjenjivo i moguće s obzirom na ustroj Naručitelja.
Ovlaštene osobe odnosno povjerenstvo pripremaju poziv i dokumentaciju, vode komunikaciju s gospodarskim subjektima, pregledavaju i ocjenjuju ponude te izrađuju prijedlog odluke o odabiru ili poništenju postupka.
IV. NAČINI PROVEDBE POSTUPAKA PREMA VRIJEDNOSTI
Članak 6.
Postupci jednostavne nabave provode se prema procijenjenoj vrijednosti nabave kako slijedi:
	Procijenjena vrijednost bez PDV-a
	Predmet
	Način provedbe

	manje od 5.000,00 eura
	roba, usluge i radovi
	izravno ugovaranje, u pravilu na temelju jedne ponude i narudžbenice

	5.000,00 eura do 15.000,00 eura
	roba, usluge i radovi
	poziv jednom ili u pravilu više gospodarskih subjekata, elektroničkom poštom, EOJN RH ili drugim dokazivim načinom

	više od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura
	roba i usluge
	postupak u modulu jednostavne nabave EOJN RH, bez obvezne javne objave, pozivom jednom ili više gospodarskih subjekata

	više od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura
	radovi
	postupak u modulu jednostavne nabave EOJN RH, bez obvezne javne objave, pozivom jednom ili više gospodarskih subjekata

	više od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00 eura
	roba i usluge
	obvezna javna objava poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH

	više od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura
	radovi
	obvezna javna objava poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH


Naručitelj uvijek može odlučiti provesti transparentniji postupak od propisanog za određeni vrijednosni prag, uključujući objavu poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Članak 7.
Iznimno, kod nabava za koje je propisana obvezna javna objava poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH, Naručitelj može provesti postupak upućivanjem poziva jednom ili više gospodarskih subjekata bez javne objave u sljedećim slučajevima:
•	ako u prethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da početni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
•	ako predmet nabave iz tehničkih, umjetničkih ili razloga zaštite isključivih prava može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt;
•	ako postoji iznimna žurnost uzrokovana okolnostima koje Naručitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke moraju biti obrazloženi i dokumentirani u spisu predmeta nabave, odnosno navedeni u EOJN RH kada se postupak provodi putem toga sustava.
V. POZIV, PONUDE I KOMUNIKACIJA
Članak 8.
Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan i mora sadržavati podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, osobito: podatke o Naručitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost kada je primjenjivo, tehničke specifikacije ili troškovnik, rok i način dostave ponuda, kriterij za odabir ponude, uvjete izvršenja, kontakt osobu te druge podatke potrebne za provedbu postupka.
Rok za dostavu ponuda određuje se primjereno složenosti predmeta nabave i ne smije biti kraći od 5 radnih dana od dana slanja odnosno objave poziva.
Ako se prije isteka roka za dostavu ponuda mijenja ili dopunjuje poziv odnosno dokumentacija na način koji utječe na izradu ponude, Naručitelj će produljiti rok za dostavu ponuda tako da gospodarskim subjektima ostane primjeren rok za pripremu ponude.
Članak 9.
Komunikacija u postupcima jednostavne nabave obavlja se elektroničkim sredstvima komunikacije, elektroničkom poštom, putem EOJN RH ili drugim dokazivim načinom, ovisno o vrijednosti i načinu provedbe postupka.
U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH ponude se dostavljaju isključivo elektronički putem EOJN RH, osim ako sustav ili narav pojedinog dijela ponude ne zahtijeva drukčije postupanje.
VI. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Članak 10.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako je u pozivu izričito određeno drukčije.
U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju u skladu s funkcionalnostima sustava, a sustav generira zapisnik o otvaranju ponuda kada je to predviđeno.
Pregled i ocjena ponuda provodi se na temelju uvjeta iz poziva i dokumentacije o nabavi. O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik, osim u slučajevima kada s obzirom na vrijednost i način provedbe postupka to nije primjenjivo.
Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naručitelj može tražiti pojašnjenje ili upotpunjavanje ponude, prihvat ispravka računske pogreške, obrazloženje neuobičajeno niske ponude ili drugi dokaz potreban za ocjenu valjanosti ponude, uz poštivanje načela jednakog tretmana i transparentnosti.
Članak 11.
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude.
Naručitelj odbija ponudu ako je zakašnjela, nepotpuna, nejasna ili protivna pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi, ako nije dostavljena na propisani način, ako ne ispunjava tehničke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave, ako ponuditelj ne ispunjava propisane uvjete, ako nije dostavljeno traženo jamstvo ili ako postoje drugi opravdani razlozi za odbijanje ponude.
Naručitelj poništava postupak ako nije zaprimljena nijedna ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su cijene svih valjanih ponuda veće od osiguranih sredstava ili procijenjene vrijednosti nabave, ako prestane potreba za predmetom nabave, ako su utvrđeni nedostaci u dokumentaciji ili provedbi postupka, ili ako postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitošću, svrhovitošću ili financiranjem nabave.
VII. ODLUKA, PRIGOVOR I UGOVARANJE
Članak 12.
Nakon pregleda i ocjene ponuda Naručitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poništenju postupka jednostavne nabave.
Odluka se dostavlja ponuditeljima bez odgode na način određen u pozivu, osobito elektroničkom poštom ili putem modula jednostavne nabave EOJN RH ako se postupak provodio putem toga sustava. Odluci se prilaže zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je sastavljen.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura ponuditelj može podnijeti prigovor u roku od 5 radnih dana od dana dostave odluke o odabiru ili poništenju. O prigovoru odlučuje ravnatelj odnosno druga ovlaštena osoba u roku od 5 radnih dana od dana primitka prigovora.
U postupcima procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura Naručitelj ne smije sklopiti ugovor odnosno izdati narudžbenicu prije isteka roka za podnošenje prigovora, osim ako je zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.
Članak 13.
Nakon izvršnosti odluke o odabiru Naručitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi ili izdaje narudžbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.
Ugovor ili narudžbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva i odabranom ponudom te predstavljaju pravni temelj za izvršenje nabave.
Izvršenje ugovora odnosno narudžbenice prati ovlaštena osoba Naručitelja, koja provjerava isporuku, količinu, kvalitetu, rokove i usklađenost izvršenja s ugovorenim uvjetima.
Naručitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave i podatke o sklopljenim ugovorima odnosno narudžbenicama evidentira u registru ugovora, kada je to propisano važećim propisima.
VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 14.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama Naručitelja i čini dostupnim u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno važećim propisima.
Postupci jednostavne nabave započeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovršit će se prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga, broj: 01-1/1-24-9/1 od 19. siječnja 2024. godine.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.


Dubrovnik, 15.08. 2026. godine


RAVNATELJ
Luka Lulić, dipl. iur.
Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
